
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG HỆ THỐNG NHẬP ĐIỂM 

(cập nhật ngày 23 tháng 11 năm 2023) 

1) Thông tin về hệ thống 

- Địa chỉ truy cập: https://nhapdiem.sgu.edu.vn 

- Đối tượng sử dụng: Giảng viên và các Khoa 

- Tài khoản đăng nhập:  

+ GV sử dụng tài khoản giống với tài khoản tại trang https://thongtindaotao.sgu.edu.vn) 

+ Khoa sử dụng tài khoản do P. Đào tạo đã gửi qua email đơn vị. 

- Chức năng chính: Hiện nay, hệ thống có các chức năng chính như sau 

 + In bảng ghi điểm theo nhóm thi (dạng PDF và dạng Excel) 

 + Nhập điểm cho từng sinh viên trong nhóm thi. 

 + Nhập điểm theo file (excel). 

 + In bảng ghi điểm đã có đủ điểm để kí nộp. 

 + Nhập điểm quá trình của các nhóm học (bao gồm hệ số các cột điểm và điểm sinh viên) 

2) Hướng dẫn sử dụng các chức năng cụ thể  

2.1. Đăng nhập 

 Giảng viên đăng nhập bằng tài khoản dùng chung tại trang web https://thongtindaotao.sgu.edu.vn để 
đăng nhập vào hệ thống này (giống khi GV đăng nhập xem thời khóa biểu) 

 

Nếu GV quên mật khẩu, vui lòng đề nghị phục hồi qua phòng Đào tạo hoặc sử dụng chức năng 
Quên mật khẩu tại trang web https://thongtindaotao.sgu.edu.vn. 

2.2. Màn hình nhập điểm chính 



 

2.3 Quản lý cột điểm quá trình 

Trước khi nhập được điểm, GV cần thiết lập các cột điểm quá trình cho từng học phần/nhóm lớp: 

- Từ màn hình chính chọn nút “Quản lý cột điểm quá trình”. 

- GV nhập tên và hệ số điểm cho từng cột điểm (Cột điểm Chuyên cần (cột 1) có hệ số là 10%). 

- Lưu ý: tổng hệ số điểm các cột điểm phải bằng với hệ số điểm quá trình của học phần (cột trạng thái hiển 
thị icon màu xanh). 

 

2.4 Nhập điểm quá trình cho từng nhóm 

- Từ màn hình chính xem các học phần, chọn nút Nhập điểm theo từng học phần. (Nếu chưa thấy nút Nhập 
điểm có nghĩa là GV chưa thiết lập đúng các cột điểm của học phần đó). 



 

- GV nhập điểm số vào từng ô, hệ thống tự cập nhật điểm QT. 

- GV chọn vào ô Vắng khi sv vắng tất cả các cột điểm của học phần (nếu SV đã có điểm QT > 0 thì không 
chọn được ô Vắng). 

2.5 Nhập điểm từ file Excel 

Hệ thống khuyến nghị GV sử dụng chức năng này để nhập điểm lên hệ thống hơn chức năng nhập 
thủ công. GV thực hiện như sau: 

- Từ màn hình nhập điểm của học phần, chọn nút Nhập điểm từ Excel. 

- GV tải bảng ghi điểm excel về máy tính cá nhân. 

- Nhập điểm từng cột, bỏ trống cột điểm QT (cột cuối). 

- Nếu SV vắng tất cả các cột điểm, thì GV nhập chữ “v” vào cột điểm QT (cột cuối). 

 

- GV không thay đổi cấu trúc bảng tính. 



 

- GV tải file excel đã nhập điểm, lưu ý chọn đúng file điểm của học phần, nhóm lớp. 

- Hệ thống sẽ có thông báo cập nhật điểm thành công hoặc không thành công. 

 
Thông báo nhập điểm thành công 

 
Thông báo nhập điểm không thành công 



 

2.6. Khóa điểm 

- Từ màn hình xem danh sách học phần, chọn nút Khóa điểm theo từng nhóm học. 

- Lưu ý: GV kiểm dò điểm trước khi khóa điểm, sau khi khóa điểm xong, GV sẽ không thể cập nhật điểm 
cho SV (GV liên hệ admin để mở khóa điểm). 

2.7 In bảng điểm 

- Từ màn hình xem danh sách học phần, GV chọn nút In bảng điểm [pdf] theo từng nhóm học. 

- GV kí tên và nộp về Bộ môn. 

 

3) Liên hệ hỗ trợ 

- Trong quá trình nhập điểm, GV cần hỗ trợ, hoặc đóng góp ý kiến để hoàn thiện hơn trang web xin liên hệ 
Thầy Thành – Phó Trưởng phòng Đào tạo, SĐT/Zalo: 0937324778. 

- Trong quá trình nâng cấp hệ thống server đào tạo và các trang web đi kèm, một số lỗi khách quan về độ 
trễ/phản hồi chậm từ server xin thầy (cô) thông cảm. 

 

 

 

 


